
Додаток 1 

до наказу Державної судової адміністрації 

України 

від 10 березня 2020 року  № 117 

 

Перелік документів, щодо яких змінюється порядок розгляду 

 в Державній судовій адміністрації України 

 
  

№ 

з/п 

Вид документа 

(вхідна кореспонденція) 
Короткий зміст  

(класифікація) 
Виконавці Примітка 

Управління забезпечення діяльності керівництва ДСА України 

(відділ інформаційно-аналітичної роботи та міжнародного співробітництва) 

1.  Листи: Річна національна програма 

Україна – НАТО, євроатлантична 

інтеграція  

Листи Кабінету Міністрів 

України, Міністерства 

закордонних справ України 

щодо  надання пропозицій, 

виконання Річної національної 

програми Україна-НАТО, інших 

питань євроатлантичної 

інтеграції 

Мельнікова М. О. 

До виконання. 

 

Гізатуліна Л.В., 

Чорнуцький С.П., 

Войтюк І.А., 

Для врахування. 

 

 

 

Надсилається 

тільки 

електронною 

поштою 

2.  Листи: європейська інтеграція  Листи Кабінету Міністрів 

України, Міністерства юстиції 

України щодо надання 

пропозицій, виконання  Угоди 

про асоціацію між Україною, з 

однієї сторони, та Європейським 

Союзом, Європейським 

Мельнікова М. О. 

До виконання. 

 

Гізатуліна Л.В., 

Чорнуцький С.П., 

Войтюк І.А., 

 

 

 

Надсилається 

тільки 

електронною 

поштою 



2 
 

№ 

з/п 

Вид документа 

(вхідна кореспонденція) 
Короткий зміст  

(класифікація) 
Виконавці Примітка 

співтовариством з атомної 

енергії і їхніми державами-

членами, з іншої сторони , 

інших питань європейської 

інтеграції 

Для врахування. 

3.  Листи: співпраця з міжнародними 

фінансовими організаціями 

Листи від  міжнародних 

фінансових організацій щодо 

питань співпраці 

Мельнікова М. О. 

До виконання. 

 

Гізатуліна Л.В., 

Чорнуцький С.П., 

Войтюк І.А., 

Для врахування. 

 

 

 

Надсилається 

тільки 

електронною 

поштою 

4.  Листи Міністерства розвитку 

економіки, торгівлі та сільського 

господарства України щодо 

міжнародної технічної допомоги 

Листи Міністерства розвитку 

економіки, торгівлі та сільського 

господарства України щодо 

діючих проектів міжнародної 

технічної допомоги, 

перерозподілу портфелів 

допомоги, діяльності проектів, 

програм, поточного, остаточного 

моніторингу міжнародної 

технічної допомоги 

 

Мельнікова М. О. 

До виконання. 

 

Гізатуліна Л.В., 

Чорнуцький С.П., 

Войтюк І.А., 

Для врахування. 

 

 

 

Надсилається 

тільки 

електронною 

поштою 

5.  Листи – запрошення  до участі в 

заходах 

 

Листи – запрошення до участі в 

заходах від міжнародних 

проектів-партнерів, 

Мельнікова М. О. 

До виконання. 
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№ 

з/п 

Вид документа 

(вхідна кореспонденція) 
Короткий зміст  

(класифікація) 
Виконавці Примітка 

Національної школи суддів 

України, Вищої ради 

правосуддя, Кабінету Міністрів 

України,  громадських 

організацій тощо   

Гізатуліна Л.В., 

Чорнуцький С.П., 

Войтюк І.А., 

Лисенко А. М. 

Для врахування. 

Надсилається 

тільки 

електронною 

поштою 

6.  Листи: висновки, звіти, доповіді, 

проекти доповідей, висновків  тощо 

Доповіді   міжнародних 

організацій, представників, 

інституцій щодо верховенства 

права, дотримання прав людини 

тощо 

Мельнікова М. О. 

До виконання. 

 

Гізатуліна Л.В., 

Чорнуцький С.П., 

Войтюк І.А., 

Для врахування. 

 

 

 

Надсилається 

тільки 

електронною 

поштою 

7.  Листи: запит міжнародної 

фінансової організації 

Листи-прохання від 

міжнародних організацій, 

установ, представництв про 

надання інформації щодо 

основних питань діяльності,  про 

встановлення виробничих, 

наукових, культурних зв'язків 

Мельнікова М. О. 

До виконання. 

 

Гізатуліна Л.В., 

Чорнуцький С.П., 

Войтюк І.А., 

Для врахування. 

 

 

 

Надсилається 

тільки 

електронною 

поштою 

8.  Договори, угоди з міжнародними 

фінансовими організаціями 

Проекти договорів, угод, 

меморандумів про співпрацю з 

міжнародними фінансовими 

організаціями 

Мельнікова М. О. 

До виконання. 

 

Гізатуліна Л.В., 

Чорнуцький С.П., 

 

 

 

Надсилається 

тільки 
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№ 

з/п 

Вид документа 

(вхідна кореспонденція) 
Короткий зміст  

(класифікація) 
Виконавці Примітка 

Войтюк І.А., 

Для врахування. 

електронною 

поштою 

9.  Нормативно-правові акти Нормативно-правові акти щодо 

діяльності МФО 

Мельнікова М. О. 

До виконання. 

 

Гізатуліна Л.В., 

Чорнуцький С.П., 

Войтюк І.А., 

Для врахування. 

 

 

 

Надсилається 

тільки 

електронною 

поштою 

10.  Листи Міністерства закордонних 

справ України  

Щодо відрядження за кордон 

(програми, технічні завдання, 

доповіді, довідки, текстові звіти, 

списки про відрядження за 

кордон тощо) 

Мельнікова М. О. 

До виконання. 

 

 

Управління з питань персоналу 

11.  Листи, договори вищих навчальних 

закладів 

Про проведення практики 

студентів для подальшого 

підписання ДСА України 

Дробинський О. В.  

Для опрацювання. 

 

 

12.  Листи Щодо чисельності суддів та 

працівників апаратів  судів  

 

Гізатуліна Л. В.,  

Дробинський О. В. 

– скл. 

Для опрацювання. 
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№ 

з/п 

Вид документа 

(вхідна кореспонденція) 
Короткий зміст  

(класифікація) 
Виконавці Примітка 

13.  Рішення Вищої ради правосуддя Про звільнення судді, 

переведення судді  

Гізатуліна Л.В., 

Дробинський О. В. 

– скл. 

 Для опрацювання.  

 

14.  Рішення Вищої кваліфікаційної 

комісії суддів України 

Про результати 

кваліфікаційного оцінювання 

суддів 

Дробинський О. В. 

Для опрацювання. 

 

15.  Листи (подання голів апеляційних 

судів) 

Про присвоєння рангів 

державних службовців 

керівникам апаратів апеляційних 

судів та їх заступникам 

Дробинський О. В. 

Для опрацювання. 

 

16.  Листи  Інформація про ліквідацію, 

реорганізацію судів 

Дробинський О. В. 

Для опрацювання. 

 

17.  Заяви, листи Щодо призначення – звільнення 

керівників апаратів категорії 

"А", "Б" 

Дробинський О. В. 

Для опрацювання. 

 

18.  Листи (заяви)  Про погодження відпусток 

начальникам територіальних 

управлінь ДСА  України 

Дробинський О. В. 

Для опрацювання. 

 

19.  Листи  Про затвердження графіків 

відпусток начальників та 

заступників начальників 

територіальних управлінь ДСА  

України 

Дробинський О. В. 

Для опрацювання. 

 

20.  Листи  Щодо затвердження штатних 

розписів (змін до них) 

Гізатуліна Л. В. 

Дробинський О.В. –  
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№ 

з/п 

Вид документа 

(вхідна кореспонденція) 
Короткий зміст  

(класифікація) 
Виконавці Примітка 

територіальних управлінь ДСА  

України 

скл.  

Для опрацювання. 

21.  Листи  З питань проведення 

оцінювання результатів 

службової діяльності 

начальників територіальних 

управлінь ДСА  України та їх 

заступників      

Дробинський О. В. 

Для опрацювання. 

 

22.  Листи, документи  Щодо присвоєння рангів 

державних службовців 

начальникам територіальних 

управлінь ДСА  України та їх 

заступникам      

Дробинський О. В. 

Для опрацювання. 

 

23.  Листи  Щодо дисциплінарної практики 

в територіальних управліннях 

ДСА  України 

Дробинський О. В. 

Для опрацювання. 

 

24.  Листи   Щодо погодження відпусток  

директорам державних 

підприємств, що належать до 

сфери управління  ДСА України  

Гізатуліна Л. В. 

Чорнуцький С. П. 

Дробинський О. В. 

–  скл. 

Для опрацювання. 

 

25.  Листи  Про погодження штатних 

розписів (змін до них) 

державних підприємств, що 

належать до сфери управління  

ДСА України 

Гізатуліна Л. В. 

Чорнуцький С. П 

Дробинський О. В. 

– скл. 

Для опрацювання. 
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№ 

з/п 

Вид документа 

(вхідна кореспонденція) 
Короткий зміст  

(класифікація) 
Виконавці Примітка 

26.  Листи  З питань військового обліку та 

бронювання 

військовозобов’язаних апарату 

ДСА України  

 

Дробинський О. В. 

– скл.  

Каземіров С. К. 

Для опрацювання.  

 

27.  Запити  Про надання державним 

органам (крім правоохоронних 

органів, органів прокуратури 

тощо) інформації з питань, що 

належить виключно до 

повноважень управління з 

питань персоналу  

 

Дробинський О. В.  

Для опрацювання. 

 

28.  Листи  З питань військового обліку та 

бронювання 

військовозобов’язаних судів, 

територіальних управлінь           

ДСА  України, державних 

підприємств, що належать до 

сфери управління  ДСА України 

 

Каземіров С. К. 

Для опрацювання. 

 

29.  Листи  Про надання інформації Комісії 

з питань вищого корпусу 

державної служби в системі 

правосуддя 

Дробинський О. В. 

– скл. 

Опанасюк Т. І. 

Для опрацювання. 

 

30.  Заяви, документи Щодо призначення – звільнення Дробинський О. В.  
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№ 

з/п 

Вид документа 

(вхідна кореспонденція) 
Короткий зміст  

(класифікація) 
Виконавці Примітка 

начальників територіальних 

управлінь  ДСА  України і їх 

заступників  

 

Для опрацювання. 

31.  Листи Про погодження структури 

центрального органу управління 

та територіальних підрозділів 

Служби судової охорони    

Гізатуліна Л. В. 

Дробинський О. В. 

– скл. 

Для опрацювання. 

 

Бойко В. М. 

Для врахування. 

 

 

 

 

 

Надсилається 

тільки 

електронною 

поштою 

32.  Листи Про оголошення конкурсу на 

вакантні посади державних 

службовців категорії "А", "Б"  

 

Дробинський О. В. 

Для опрацювання. 

 

 

33.  Листи (проекти контрактів, 

додаткових угод) 

Про укладення контрактів, 

додаткових угод з директорами 

державних підприємств, що 

належать до сфери управління  

ДСА України для підписання їх 

ДСА України    

Гізатуліна Л. В. 

Чорнуцький С. П. 

Дробинський О. В. 

– скл.  

Для опрацювання. 

 

 

34.  Листи Про преміювання керівників 

апаратів вищих судів 

Гізатуліна Л. В. 

Для опрацювання. 
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№ 

з/п 

Вид документа 

(вхідна кореспонденція) 
Короткий зміст  

(класифікація) 
Виконавці Примітка 

Управління інформатизації та судової статистики 

35.  Листи Щодо роз’яснення порядку 

реєстрації та обліку в 

автоматизованій системі 

діловодства суду заяв, судових 

справ 

Чорнуцький С. П., 

Слоніцький О. Є. – 

скл. 

Опанасюк Т. І.  

Для опрацювання. 

 

Шаповал А. В.  

Для врахування. 

 

 

 

 

 

 

Надсилається 

тільки 

електронною 

поштою 

36.  Звернення (народних депутатів  

України, Офісу генерального 

прокурора, Міністерства юстиції 

України, Верховного Суду, 

адвокатські запити та інші) 

Щодо надання статистичної 

інформації 

Чорнуцький С. П., 

Слоніцький О. Є. – 

скл.   

Для опрацювання. 

 

Шаповал А. В.  

Для врахування. 

 

 

 

 

 

Надсилається 

тільки 

електронною 

поштою 

37.  Листи (судів, територіальних 

управлінь ДСА України) 

Щодо надання роз’яснення 

порядку виконання Інструкції з 

діловодства в місцевих та 

апеляційних судах України 

Чорнуцький С. П., 

Слоніцький О. Є. – 

скл. 

Опанасюк Т. І.  

Для опрацювання. 
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№ 

з/п 

Вид документа 

(вхідна кореспонденція) 
Короткий зміст  

(класифікація) 
Виконавці Примітка 

Шаповал А. В.  

Для врахування. 

Надсилається 

тільки 

електронною 

поштою 

38.  Листи (судів, територіальних 

управлінь ДСА України) 

Щодо надання роз’яснення 

формування статистичної 

звітності 

Чорнуцький С. П., 

Слоніцький О. Є. – 

скл. 

Опанасюк Т. І.  

Для опрацювання. 

 

Шаповал А. В.  

Для врахування. 

 

 

 

 

 

 

Надсилається 

тільки 

електронною 

поштою 

39.  Листи (судів, територіальних 

управлінь ДСА України) 

Щодо надання роз’яснення 

питань архіву суду 

Чорнуцький С. П., 

Слоніцький О. Є. – 

скл. 

Опанасюк Т. І.  

Для опрацювання. 

 

Шаповал А. В.  

Для врахування. 

 

 

 

 

 

 

Надсилається 

тільки 

електронною 

поштою 

40.  Листи (судів, територіальних 

управлінь ДСА України) 

Щодо надання роз’яснення та 

застосування Положення про 

автоматизовану систему 

Чорнуцький С. П., 

Слоніцький О. Є. – 

скл. 
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№ 

з/п 

Вид документа 

(вхідна кореспонденція) 
Короткий зміст  

(класифікація) 
Виконавці Примітка 

діловодства суду Опанасюк Т. І.  

Для опрацювання. 

 

Шаповал А. В.  

Для врахування. 

 

 

 

Надсилається 

тільки 

електронною 

поштою 

41.  Листи  Щодо втручання в роботу 

автоматизованої системи 

діловодства суду (в т.ч. з питань 

порушення порядку авто 

розподілу) 

Чорнуцький С. П., 

Слоніцький О. Є. – 

скл.   

Для опрацювання. 

 

Шаповал А. В.  

Для врахування. 

 

 

 

 

 

Надсилається 

тільки 

електронною 

поштою 

42.  Листи від правоохоронних органів 

(Національного антикорупційного 

бюро, Служби безпеки України, 

Державного бюро розслідувань, 

Офісу генерального прокурора, 

Національної поліції України)  

Щодо обмеження доступу до 

судових рішень в  Єдиному 

державному реєстрі судових 

рішень 

Чорнуцький С. П., 

Слоніцький О. Є. – 

скл. 

Опанасюк Т. І.  

Для опрацювання. 

 

Бойко В. М. 

Шаповал А. В.  

Для врахування. 

 

 

 

 

 

 

Надсилається 

тільки 

електронною 

поштою 

 



12 
 

№ 

з/п 

Вид документа 

(вхідна кореспонденція) 
Короткий зміст  

(класифікація) 
Виконавці Примітка 

43.  Адвокатські запити Щодо надання інформації з 

Єдиного державного реєстру 

судових рішень 

Чорнуцький С. П., 

Слоніцький О. Є. – 

скл. 

Опанасюк Т.І. 

Для опрацювання. 

 

 

44.  Листи від судів та інших 

організацій 

Щодо заходів з інформатизації 

та роз’яснень стосовно 

нормативно-правових актів, які 

їх регулюють 

Чорнуцький С. П., 

Слоніцький О. Є. – 

скл. 

Опанасюк Т. І.  

Для опрацювання. 

 

Богданов Л. В. 

Шаповал А. В.  

Для врахування. 

 

 

 

 

 

 

Надсилається 

тільки 

електронною 

поштою 

 

45.  Листи територіальних управлінь              

ДСА України 

Щодо роботи автоматизованої 

системи діловодства  ″ДО-ДСА″ 

та  пропозицій щодо  її 

вдосконалення  

Чорнуцький С. П., 

Слоніцький О. Є. – 

скл. 

Парубченко Т.В. 

Для опрацювання. 

 

Богданов Л.В. 

Шаповал А. В.  

Для врахування. 

 

 

 

 

 

 

Надсилається 

тільки 

електронною 

поштою 



13 
 

№ 

з/п 

Вид документа 

(вхідна кореспонденція) 
Короткий зміст  

(класифікація) 
Виконавці Примітка 

Інші документи 

46.  Адвокатські запити, запити 

народних депутатів України  

Суть запиту Відповідно до 

змісту запиту, але 

обов'язково до 

резолюції включати 

як співвиконавця 

юридичне 

управління, якщо 

воно по змісту 

запиту не визначене 

головним 

виконавцем 

 

47.  Листи територіальних управлінь              

ДСА України, судів  щодо 

фінансового забезпечення 

Щодо виділення додаткових 

бюджетних асигнувань  

стосовно питань інформатизації, 

забезпечення комп’ютерною 

технікою 

Чорнуцький С.П. 

Гізатуліна Л.В. 

Слоніцький О.Є. –

скл. 

Покотило Я.Б. 

Для опрацювання. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

У разі 

надходження листа 

щодо фінансового 

забезпечення, в 

якому одночасно 

зазначається                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

стосовно питань 

інформатизації, 

забезпечення 

комп’ютерною 

технікою,  

матеріально-

технічного 

забезпечення – 

головним 



14 
 

№ 

з/п 

Вид документа 

(вхідна кореспонденція) 
Короткий зміст  

(класифікація) 
Виконавці Примітка 

 

 

 

 

 

Шаповал А. В.  

Для врахування. 

виконавцем 

визначати 

планово-фінансове 

управління 

 

Надсилається 

тільки 

електронною 

поштою 

Щодо виділення додаткових 

бюджетних асигнувань стосовно 

матеріально-технічного (крім 

комп’ютерної техніки) 

забезпечення судів 

 

Гізатуліна Л.В., 

Глібочану Н.І. – скл. 

Покотило Я.Б. 

Для опрацювання. 

 

Щодо виділення додаткових 

бюджетних асигнувань стосовно 

питань оплати праці та інших 

поточних видатків  

Гізатуліна Л.В. 

Покотило Я.Б. – 

скл.  

Для опрацювання. 

 

 


